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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN X  

 ACTA   

OBJETIVO / 

TEMA: 

Revisión física de la aplicación de Tablas de Retención Documental vigencia 2016-

2020 

FECHA:  04/04/2022 HORA: 09:00a.m. LUGAR: Comedor San Blas 

 

Reunión 

Convocada por: 

Nombre Dependencia Cargo  

Martha Rocio Valderrama 

Neuta  

Área de Administración 

Documental  

 

Archivista profesional 

 

 

ORDEN DEL DÍA 

1. Contextualización de la reunión   

2. Inducción básica sobre el manejo de TRD  

3. Verificación de los compromisos adquiridos en la visita anterior  

4. Verificación y revisión del archivo de gestión y el inventario documental de las vigencias  

2019 – 2020. 

 

CONCLUSIONES 

1. Se inicia la reunión contextualizando a los contratistas Estefany Paola Rodríguez, sobre el objeto 

de la visita, el cual consiste en revisar la correcta aplicación Tablas de Retención Documental 2016-

2020. 

 

2. Se realiza inducción en Tablas de Retención Documental (TRD) y los procesos archivísticos, 

realizando las recomendaciones respectivas sobre el proceso de clasificación, ordenación y 

descripción, haciendo énfasis en la marcación de unidades de conservación y almacenamiento. 

 

3. Se verifica que se haya realizado los compromisos adquiridos en la visita anterior de fecha 12 de 

octubre de 2021, los cuales consistía en corregir la rotulación de las unidades de conservación y 

almacenamiento, Realizar los ajustes al Formato de Inventario Único documental, el cual se 

evidencia que los ajustes no se han realizado. 

 

4. Se encuentran 4 cajas que constan de 21 carpetas con documentación correspondientes a los 

FONDOS DESARROLLO LOCAL (CONVENIOS) de distintas localidades al cual se organiza 

cronológicamente y por localidades, se recomienda levantar inventario documental en estados 

natural para definir disposición final según las normas archivísticas vigentes. 2009- 

 

4.1 Se evidencia 8 cajas con 48 carpetas conformadas de planillas de devolución de aportes, el equipo 

de visita organiza cronológicamente, y por localidades, se recomienda realizar la respectiva 

foliación y levantar el inventario documental. 

 

 La persona encargada solicita que se realice una mesa de trabajo con los profesionales archivistas 

para definir la disposición final de esta documentación. 

 
 

ANEXOS 

1. Listado de asistencia  

2. Registro Fotográfico 

 

PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:  HORA:    LUGAR:   

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE 

DE PLAZO 
ESTADO 
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Realizar los ajustes sugeridos en la 

visita anterior y Enviar los inventarios 

documentales para validar ajustes 

Paola Rodríguez o a 

quien se designe para 

esa labor 

Por definir Ok  R 

  

  

Planilla  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firma:                            

 

Nombre: Martha Rocio Valderrama Neuta 

 

Presidente o Líder de la Reunión 

Firma:  

 

Nombre:  Stefany Paola Rodríguez    
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